委  托  单

山东省科学技术信息研究所 山东省绿色低碳发展中心
标红栏目为必填内容
填写后请发送到sddtjj2012@163.com，依照邮件先后顺序依次处理答复
	查新项目
名称
	中文
	

	
	英文
	（注：国内外查新，需填写英文名称，国内查新可不填）

	委托人
	机构名称
	

	
	技术联系人

（填委托单、技术沟通）
	
	电  话
	
	邮箱
	

	
	事务联系人

（办理委托、交费等事务）
	
	电  话
	
	邮箱
	

	
	取件方式
	□现场取件
	完成日当日现场取件（山东省济南市经十路26266号财富时代广场3号楼616室）

	
	
	□邮寄
	收件人/电话/地址 选择邮寄必填，完成日当日寄出

	查新目的

（请选择其一）
	□申报项目  □项目验收  □成果鉴定/评价  □申报奖项  □申请专利

□高新企业认证  □申报工法  □其它（请填写）

	二、 查新范围
	□ 国 内 □ 国 外  
	□普通件  □加急件 

	三、项目的科学技术内容：

查新报告的组成部分，便于查新员对本项目的理解。科学技术内容一般应包括以下部分：

1） 与本项目查新点有关的国内或国内外的技术和产品等，以及这些研究及产品存在的问题和不足

2） 针对以上问题和不足，本项目进行了何种技术改进或提出了何种新方案

3） 本项目有什么优点，达到了什么技术效果

4） 科学技术内容中必须包含查新点内容



	四、项目查新点：

需要查证的技术创新点，是要下结论的内容

1）查新点应从科学技术内容中提取，其内容均应包含在科学技术内容中

2）查新点可以是结构改进、新工艺、产品配方、产品性能参数、新发现、新观点等请选择填写

3）有几个创新点，就写几个查新点；各个查新点的内容不交叉重复

4）查新点应文字精炼简洁，中性客观描述，文句通顺，清楚反映技术创新点，但不做过多的解释说明。



	五、 查新检索词：

提供与查新点密切相关的关键词（含规范词、同义词、缩写词、相关词），国内外查新需提供中英文对照关键词
国内查新，不需要英文关键词



	六、项目背景：
1、项目来源。
2、参与本项目研究的单位及人员名单。
3、项目应用推广情况，达到的经济效应或社会效应。 

4、本课题组成员发表的与项目查新点密切相关的文献、专利和专著等（名称、作者、出处），按照查新点顺序对应填写


	七、 查新费用及其支付方式：

转账支付：转账后应及时将银行转账凭证照相或扫描，然后发到sddtjj2012@163.com，请在客户留言中注明是那个项目的查新费

开户行：中国银行济南槐荫支行
户  名：山东省绿色低碳发展中心
帐  号：2169 1457 2851 




常见问题：
1、国内普通件一般5工作日，国内外普通件一般10工作日，有加急需求的双方另行协商约定，上述起始时间均自“受理老师电话或邮件与委托人确定完成时间、费用、交付方式”时起，不包含委托单自提交到修改完善所需时间。

2、委托填写符合要求后才能正式受理安排，收到交费通知邮件后再交费，请勿在提交委托时自行估算费用并提前交费,查新费用到账后才能获取报告及开具发票。

3、个人转账的请提前确定贵单位财务制度是否许可，并在转账备注栏备注发票开XXX单位（可写简称），转账后请将转账凭证截图及开票信息(文字)通过邮件发送到sddtjj2012@163.com。

4、转账可用手机银行或网络银行转账，目前暂不支持支付宝、微信转账及公务卡刷卡。

银行名称、地址和帐号为：

户  名：山东省绿色低碳发展中心
开户行：中国银行济南槐荫支行
帐 号：2169 1457 2851
5、报告交付方式：

现场取件的，一般约定完成日当日上午10:30左右可取；

邮寄报告的，一般约定完成日当日下午4:00左右快递寄出；

委托时请根据时间需求选择适合的取件方式，邮寄客户请提前考虑好邮寄所需时间，并在委托时告知邮寄信息。
 地址：山东省济南市经十路26266号 财富时代广场3号楼616室 电话：0531-58233417
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